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    Китапханә үзенең эшендә укыту-тәрбия процессына якыннан торып булышлык күрсәтүне, белем дәрәҗәсен үстерүгә ярдәм итүне, укучылар белән эшләүнең төрле алымнарын һәм ысулларын камилләштерүне, информацион-библиографик эшне яхшыртуны, авыл китапханәсе белән эшне тыгыз бәйләп алып баруны, күргәзмәлелек эшләрен активлаштыруны, укучылар белән индивидуаль эшләүне, яңа информацион технологияләрне кертүне; 
        үсеп килүче яшь буынга халык традицияләре, тарихы, гореф-гадәтләре, милли культура чаралары аша рухи һәм патриотик тәрбия бирүне;
        китапханә эшен, аны һәрьяктан  яхшыртуны таләп иткән, төп документлар нигезендә оештыруны;
       фәнни-популяр һәм матур әдәбиятны даими укып баруларына ирешү юлы белән укучыларның фән нигезләрен үзләштерүләренә булышуны;
       китапханә фондын системалы рәвештә яңа китаплар белән тулыландырып торуны;
       сәламәт яшәү рәвеше алып баруны пропагандалауны;
       укучыларда хокукый культура, гражданлык, патриотлык формалаштыру, аларның илебез һәм туган ягыбыз тарихына кызыксынуларын арттыруны;
       мәгълүмати ресурсларга тулы һәм тиз керүне булдыруны;
       педагогик мәгълүматларны җыю, туплау, эшкәртү, системалаштыру һәм аларны кулланучыга җиткерүне;
       компьютер каталогын төзү һәм мәгълүмати чараларны эшкәртүне бурыч итеп куя.
       Мәктәп китапханәсенең төп бурычы – китап укучыларга хезмәт күрсәтү. Ул  түбәндәгеләрне эченә ала һәм уку елы дәвамында шуларга ирешүне  максат итеп куя.

	№
	Эшнең төре
	Вакыты
	Кем җаваплы

	1.
	Китапханә үзенең укучыларына хезмәтне мәктәп Уставына, китапханәнең эчке   кагыйдәләренә, таләпләренә һәм законнарына буйсынып күрсәтергә тиеш.


	Даими
	Китапханәче

	2.
	Укучыларны, укытучыларны укыту-тәрбия барышында үз белемнәрен арттыруга кирәкле материал белән  тәэмин итәргә ирешергә. 
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	3.
	2018 – 2019 нчы уку елында мәктәп укучыларының, укытучыларының, тәрбияченең тулысынча китапханәгә йөрүенә ирешергә.
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	4.
	Укучыларда мәктәп китапханәсендә булган китапларга, дәреслекләргә, башка документларга карата сакчыл караш тәрбияләргә. 
	Даими


	Китапханәче

	5.
	Укучыларның китап укуларына нәтиҗә ясап, сыйныф җитәкчеләренә җиткерергә, аерым дәфтәрдә учетын алып барырга.
	1,2,3,4нче чирек ахыры
	Китапханәче

	6.
	Мәктәп китапханәсенә аерым сыйныф укучыларының экскурсияләрен оештырырга.
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	а)
	1нче сыйныф укучыларына китапханәгә   экскурсия оештырып, китап укучы итеп кабул итәргә, аларны китапханә, китап, аны саклап тоту турындагы кагыйдәләр белән таныштырырга.
	Ноябрь
	Китапханәче, сыйныф җитәкчесе

	б)
	Озайтылган көн төркемендә укучыларга клуб сәгатьләре вакытында китапханәгә экскурсияләр оештырып, китапханәдәге китаплар  турында сөйләргә, таушалган китапларны ремонтлауда ярдәм итүләрен сорарга.  
	Даими
	Китапханәче, ОКТ тәрбиячесе

	7.
	Укучыларга олимпиадаларга әзерләнү, докладлар, рефератлар язу өчен китапханәдә булган белешмә-библиографик әдәбияттан файдаланырга өйрәтергә.
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	8.
	Китапханәнең мәктәп дирекциясе каршында отчетын оештырырга.
Педсовет утырышында укытылачак дәреслекләрне расларга.
	Елга 1 тапкыр
Август
	Китапханәче

	9.
	Китапханәнең 2018-2019нчы уку елына мәктәп һәм район мәктәпләре  китапханәләре белән берләштерелгән  эш  планын төзергә һәм педсоветта кабул итәргә.
	сентябрь
	Китапханәче

	Китапханә   фондын   туплау

	12.
	Китапханәдә укучыларны тәэмин итәрлек күләмдә дәреслекләр булдырырга, җитмәгән дәреслекләрне башка мәктәпләрдән алырга. 
	Август
	Китапханәче

	13.
	2018-2019 нчы уку елында мәктәптә  уку планына туры  килә торган дәреслекләрнең һәр предмет буенча исемлеген төзергә, дәреслекләрнең һәр сыйныфта кайсы авторныкы белән укытылуын күрсәтергә.
	сентябрь
	Китапханәче

	14.
	Укучыларның дәреслек белән тәэмин ителешен барларга, мәктәп китапханәсендә җитмәгән дәреслекләрне башка мәктәпләрдән барлап алырга һәм дәреслекләр белән тәэмин ителеш буенча директор яны киңәшмәсендә информация ясарга. Һәрбер укучы балага ничә дәреслек туры килүен исәпләргә, отчетта күрсәтергә (тиешлесе 13-18 дәреслек). Моның өчен:

    ИС ЭФУЛ программасын китапханәдә булган дәреслекләр белән тутырырга;

     программаны җентекләп өйрәнергә; 

    үзебездә җитешмәгән дәреслекләрне башка мәктәпләрдән эзләп табарга һәм укучыларны тәэмин итәргә;

     артык дәреслекләрне башка мәктәп китапханәләренә бирергә;

     бирелгән һәм алынган дәреслекләргә актлар төзергә.
	сентябрь
	Китапханәче

	15.
	Дәреслекләр картотекасын тулыландыруны дәвам итәргә.
ФГОС программасына туры килми торган дәреслекләрне районнан алынган приказ нигезендә гамәлдән чыгарырга.
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	16.
	Һәр сыйныфка  дәреслекләрне  бирергә.
	август-сентябрь
	Китапханәче, сыйныф җитәкчесе

	17.
	Китапханә фондының дөрес урнашуын системалы рәвештә тикшереп торырга.
	системалы рәвештә
	Китапханәче

	18.
	Китапханә фондының сакланышы буенча эш:

тузган, таушалган, эчтәлеге буенча искергән китапларны барлап алырга (акт төзергә, инвентарь китабыннан чыгарырга).
	ел дәвамында
	Китапханәче

	19.
	Таушалган китапларны ремонтлашырга китапханә активы советы әгъзаларын тартырга.
	системалы рәвештә
	Китапханәче

	20.
	Алган китапларын вакытында тапшырмаган укучыларны кисәтүне сыйныф җитәкчесе белән берлектә эшләргә.
	системалы рәвештә
	Китапханәче, сыйныф җитәкчесе

	21.
	Укытучы-предметниклар белән берлектә һәр предмет буенча кирәк булган дәреслекләргә 2018 - 2019 нчы уку елы өчен региональ, федераль  нәшриятлар тарафыннан җибәрелгән исемлекне педсоветта карап, өйрәнеп, заказ тутырып җибәрергә. 
	ел дәвамында
	Китапханәче, укытучылар

	22.
	Бирелгән заказларның үтәлешен даими рәвештә тикшереп торырга.
	ел дәвамында
	Китапханәче

	23.
	 Кайткан дәреслекләрне, китапларны: 

-накладная буенча чагыштырып алырга;

-учетын суммарный китабына язарга;

-штемпель белән штамп басарга, номер сугарга;

-инвентарь китабына язарга;
-компьютерга кертергә;

-ИС ЭФУЛ программасына кертергә;

-региональ басма һәм федераль басмалар буенча аерырга;

- русчага, татарчага аерырга;

-һәрбер кайткан дәреслеккә учет карточкасы тутырырга;
-методик материалларның һәм брошюраларның, аудио-видео материалларның учетын аерым алып барырга.
	ел дәвамында
	Китапханәче

	24.
	Яңа кайткан дәреслекләрне вакытында эшкәртеп, укучыларга бирергә.
	ел дәвамында
	Китапханәче

	25.
	Дәреслекләрнең сакланышы буенча эш: 
укучыларның дәреслекләрне ничек саклавын күзәтү өчен рейдлар үткәрергә, кимчелекләрне күрсәтергә, информация ясарга, кимчелекләрне бетертү өстендә эшләргә.
	ел дәвамында
	Китапханәче, педагог-оештыручы, уку секторы членнары

	26.
	Укучылардан дәреслекләрне җыйнап алырга.
	Май - июнь
	Китапханәче

	27.
	Матур әдәбият китапларын укучыларның яшь үзенчәлекләренә карап урнаштырырга (татар һәм рус телләрендә аерым).
	ел дәвамында
	Китапханәче

	28.
	Укытучыларны яңа кайткан дәреслекләр, методик әдәбият, матур әдәбият, алынган газета-журналлар  белән таныштырып барырга.
	Даими
	Китапханәче

	29.
	Укытучыларга, тәрбиячеләргә класстан тыш чаралар өчен материаллар әзерләүдә ярдәм итәргә.
	Даими
	Китапханәче

	30.
	Укытучыларның “Мәгариф”, “Гаилә һәм мәктәп”кә язылуларын оештырырга.
	октябрь, апрель
	Китапханәче

	31.
	Дәреслекләргә инвентаризация үткәрергә.
	Май
	Китапханәче

	
	                  Белешмә библиографик 
	Эш
	

	32.
	Укучыларны китапханәдә булган белешмә-библиографик әдәбият белән эшләргә өйрәтергә.
	ел дәвамында
	Китапханәче

	34.
	Масса чаралары:
	
	

	а)
	Башлангыч сыйныфларда мәдәни көндәлек буенча тәрбия эше алып бару.
	Ел дәвамында
	Китапханәче

	б)
	Түгәрәк өстәл “Әкиятләр иленә сәяхәт” (1нче сыйныф)
	сентябрь
	Китапханәче

	в)
	Диспут “Тәгәри китте йомгагым”

(2нче сыйныф)
	октябрь
	Китапханәче


	г)
	“Һөнәрләр күп, кайсын сайларга?” белешмәләр папкасы.
	апрель
	Китапханәче

	д)
	“Дәүләт символлары” китап күргәзмәсе.
	октябрь
	Китапханәче

	е)
	2018 ел Татарстанда – Лев Толстой елы, 2019 нчы ел  Россиядә – Театр елы, Татарстанда - Эшче һөнәрләр елы

 дип игълан ителде, шушы уңайдан күргәзмәләр оештырырга.
	Ел дәвамында
	Китапханәче, укытучылар

	ж)
	“Балалар китабы атналыгын” оештырырга.
	апрель
	Китапханәче

	35.
	Ел дәвамында күренекле даталарга багышлап чаралар әзерләүдә ярдәм итәргә:

Белем бәйрәме

Өлкәннәр көне

Укытучылар көне

Мәктәп китапханәчеләре көне

Аналар көне

Россия Федерациясе Конституциясе көне

Яңа ел бәйрәме

Ватанны саклаучылар көне

8 Март- хатын-кызлар көне
Кошлар көне

Балалар китабы көне

Авиация һәм космонавтика көне

Җиңү бәйрәме

Бөтенроссия китапханәләр көне
	1сентябрь

1октябрь

5 октябрь

24 октябрь

26 ноябрь

12 декабрь
декабрь ахыры
23 февраль

8 март

1 апрель

2 апрель

12 апрель

9 май

27 май
	Педагог-оештыручы, сыйныф җитәкчеләре, китапханәче

	36
	Күргәзмәләр оештырырга:
	
	

	а)
	9 - 190 лет со дня рождения Л.Н. Толстого (1828-1910), русского писателя 
15 - 110 лет со дня рождения татарского детского поэта Абдуллы Алиша (1908–1944)
	сентябрь


	Китапханәче

	б)
	25 - 90 лет со дня рождения татарского писателя, лауреата Государственной премии РТ им. Г. Тукая Нурихана Фаттаха 
(1928–2004)
	октябрь
	Китапханәче

	в)
	20 - 90 лет со дня рождения татарского детского писателя, лауреата премии РТ им. Г. Тукая, А. Алиша, международной премии им. Г. Х. Андерсена Шауката Галиева 
 (1928–2011)

28 - 200 лет со дня рождения И.С. Тургенева

 (1818-1883), русского писателя

28 - 120 лет со дня рождения татарского писателя и поэта Аделя Кутуя (1903–1945)


	ноябрь

	Китапханәче

	г)
	12 - 90 лет со дня рождения Чингиза Айтматова, писателя (1928 – 2008)

20  - 100 лет со дня рождения драматурга

 Хая Вахита (1918–1978)

26 - 120 лет со дня рождения писателя Шамиля Усманова (1898–1937)
	декабрь

	Китапханәче

	д)
	6 - Татарстанның күренекле драматургы, публицист, җәмәгать эшлеклесе, Хезмәт Батыры Галиәсгар Галиәкбәр улы Камал (Камалетдинов)ның тууына 140 ел 
(1879–1933) 
9 - Шагыйрь Фатих Әхмәтвәли улы Кәримнең (Кәримовның) тууына 110 ел (1909–1945)
27 - 140 лет со дня рождения П.П. Бажова, писателя (1879-1950)
	январь
	Китапханәче

	е)
	6 - Язучы, ТАССР һәм РСФСРның атказанган мәдәният хезмәткәре Роза Сәет кызы Хафизованың тууына 90 ел 
(1929–2005) 
13 - 250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844)
	февраль
	Китапханәче

	ж)
	2 - Татарстанның халык язучысы, Татарстанның Г.Тукай исемендәге Дәүләт премиясе лауреаты Әмирхан Нигъмәтҗан улы Еники (Еникиев)нең тууына 110 ел (1909–2000) 
	Март
	Китапханәче

	з)
	10 - Шагыйрә Бикә (Миңлебикә) Рәхмәтулла кызы Рәхимова (Фәйзуллина)ның тууына 80 ел (1939–2011) 
	апрель
	Китапханәче

	е)
	18 - Шагыйрь һәм прозаик Фаил Хафиз улы Шәфигуллинның тууына 80 ел (1939–1982) 

21 - Язучы, РСФСРның атказанган мәдәният хезмәткәре Роман Солнцев (Ринат Харис улы Суфиев)ның тууына 80 ел (1939–2007)
	Май
	Китапханәче

	
	Китапханәченең үз белемен күтәрү өстендә эш
	
	

	35.
	Мәктәп китапханәчеләре өчен оештырылган җыелышларда, семинарларда катнашырга.
	ел дәвамында
	китапханәче

	36.
	Китапханә эшенә багышланган материалларны җыеп, туплап барырга, алдынгы тәҗрибә методларын эштә киң кулланырга. 
	ел дәвамында
	китапханәче

	37.
	Авыл китапханәсе белән тыгыз элемтәдә торырга. 
	ел дәвамында
	китапханәче

	38.
	Мәктәптә үткәрелә торган педсоветларда катнашырга.
	ел дәвамында
	китапханәче

	39.
	Директор яны киңәшмәсендә киапханә эше буенча түбәндәге мәсьәләләрне карарга:
	
	

	
	- һәрбер укучы балага дәреслекләрнең җитешүен;
	август
	китапханәче

	
	-дәреслекләрнең китапханәдә тотылышы, сакланышы; 
	декабрь
	китапханәче

	
	- дәреслекләрнең укучылар тарафыннан сакланышы;
	октябрь
январь
	Китапханәче

	
	- китапханәдә класстан тыш уку мөмкинлекләрен карау;
	февраль
	китапханәче

	
	- укучыларның дәреслекләргә мөнәсәбәтләрен ачыклау.
	май
	китапханәче
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